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Hai appena terminato di scrivere un documento in Word e non sai come trasformarlo in PDF? Nessun problema, ci vuole davvero poco. Con semplicissimi passaggi capirai come fare.

Ci sono due modi per fare ciò. Innanzitutto apri il documento Word che intendi trasformare in PDF.
Vai sulla scheda File e nel menu a sinistra clicca su Salva con nome. Scegli dove salvarlo, es. Desktop, e si aprirà una finestra in cui potrai nominare il file a tuo piacimento, o scegliere nuovamente dove memorizzare il tuo file. Successivamente in basso clicca su Salva come e nel menu a tendina che apparirà, clicca su PDF.  Finito tutto ciò clicca su Salva. 

C’è anche un secondo metodo per trasformare il documento Word in PDF.
Tutto ciò che devi fare è cliccare su File in alto a sinistra, selezionare la voce Esporta nel menu a sinistra. Dopo di che clicca sul pulsante Crea PDF/XPS e scegli in quale cartella esportare il documento in formato PDF, assegna un nome e clicca su Pubblica per completare l’operazione.

Stai cercando altre guide? Allora dai uno sguardo alla nostra raccolta dedicata a word.
Alla prossima!
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